
कलम ४ (१) (ख) (२) – म ुंबई / नागपरू येथील महाराष्ट्र विधानमुंडळ 
सवििालयातील अवधकारी ि कममिारी याुंच्या अवधकाराुंिा ि कतमवयाुंिा तपविल. 

 महाराष्ट्र विधानमंडळ सवििालयातील सिव अवधकारी ि कमविाऱयांिे प्रमुख कतवव्य 
विधानमंडळािे कामकाज सुरळीतपणे पार पाडण्यात मदत करणे हे आहे. 

 मुंडळ ि वििेष मुंडळ – महाराष्ट्र विधानमुंडळ सवििालयातील सिम अवधकारी ि 
कममिाऱयाुंच्या सेिा विषयक, प्रिासकीय तसेि आर्थथक बाबीसुंबुंधी वनर्मय घेरे् – 

 मंडळाच्या प्रावधकारांच्या अवधन राहून अवधकारी / कमविाऱयांिी कतवव्य खालीलप्रमाणे 
आहेत – 

प्रधान सविि  १) विधानसभा ि विधानपवरषदेशी संबंवधत सिव कामे. 
 - २) विभाग प्रमुख (सिव प्रशासवनक ि आर्थिक बाबींबर वनयंत्रण) 
सविि  ३) सवमतयांच्या कामकाजास सहाय्य. 

 
सह सविि - सभागृहांशी संबंवधत सिव कामे, सवमतयासंदभातील कामे तसेि 

वनयंत्रण अवधकारी 
सह सविि (सवमती) तिा 
विशेष कायव अवधकारी 

- १) विधानसभा तसेि विधानपवरषद सभागृहाशी संबंवधत 
कामकाज, दोन्ही सभागृहाच्या कामकाजात समन्िय साधणे. 

  २) विधानमंडळ सवििालयातील विविध सवमतया तसेि िेळोिेळी 
प्रस्िावपत करण्यात येणाऱया तदिव सवमतया यांच्यापैकी 
विविक्षीतपणे नेमून देण्यात आलेल्या सवमतयांिे कामकाज पाहणे. 

  ३) राष्ट्रकुल संसदीय पवरषदेशी संबंवधत कामे तसेि नागपूर येिे 
विधानमंडळ अवधिेशनाच्या कालािधीत राष्ट्रकुल संसदीय 
पवरषदेच्या विद्यार्थ्यांसाठी प्रवशक्षण िगव तसेि विविध कायवक्रम 
आयोवजत करणे. 

उप सविि - सभागृहांशी संबंवधत सिव कामे, सवमतयासंदभातील कामे. 
कायविाही संपादक - प्रवतिेदन कक्ष, अनुिादन कक्ष, वितध्िनीमुद्रण कक्ष ि टंकलेखन 

कक्ष यािर वनयंत्रण ठेिणे. 
अिर सविि 

- शाखा अवधकारी 
अिर सविि (सवमती) 
   



कक्ष अवधकारी - कक्षातील सिव कामकाजािर देखरेख ि वनयंत्रण 
सहायक कक्ष अवधकारी - वटप्पणी सादर करणे / पत्रव्यिहार करणे. 
वलवपक-टंकलेखक - नस्तया अद्ययाित ठेिणे, टंकलेखनासंबंधीिी सिव कामे करणे. 
प्रवतिेदन शाखा - विधानमंडळाच्या दोन्ही सभागृहांच्या कायविाहीिे ि विषय सूिीिे 

संकलन 
अनुिादन कक्ष - सभागृहाच्या कामकाजासंबंधातील कागदपत्रािा मराठी / इंग्रजी 

अनुिाद करणे. 
वितध्िनीमुद्रण - सभागृहातील कामकाजाच्या संभाषणािे वितध्िनीमुद्रण करणे. 
 

 

****** 


